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CONVITE PARA APRESENTAGAO DE PROPOSTAS
CLAUSULA 1.2
IDENTIFICAGAO DO PROCEDIMENTO
O presente convite constitui o regulamento por que se rege o procedimento pré-
contratual, com referéncia CPV 09/2020, que tem por objeto principal a “Aquisicao de
servicos de contabilidade, gestdo orcamental, gestdo de salario, gestdo de

imobilizado, acompanhamento e pedido de reembolsos de candidaturas”.

O presente procedimento encontra-se classificado com o codigo 79200000-6 -
Servicos de contabilidade, de auditoria e fiscais, no Vocabulario Comum para os
Contratos Publicos, publicado pelo Regulamento (CE) n.° 2195/2002, do Parlamento
Europeu e do Conselho, de 5 de novembro de 2002, alterado pelo Regulamento (CE)
n.° 2151/2003, da Comissao, de 16 de dezembro de 2003, e pelo Regulamento (CE)
n.° 213/2008, da Comisséao, de 28 de novembro de 2007, publicado no Jornal Oficial
da Uniao Europeia, n.° L 74, de 15 de marcgo de 2008.

CLAUSULA 2.2
ENTIDADE ADJUDICANTE
A entidade adjudicante é a APCC - Associacao de Paralisia Cerebral de Coimbra,
NIPC: 506 662 306, sita na Rua Garcia d'Orta, Vale das Flores, 3030-188 Coimbra,
Portugal, com o telefone: 239 792 120, fax 239 792 129 e endereco eletrénico:
geral@apc-coimbra.pt.

CLAUSULA 3.2
DECISAO DE CONTRATAR
A decisao de contratar foi tomada, por deliberacdo da Direcdo da APCC — Associacao

de Paralisia Cerebral de Coimbra, datada de 4 novembro de 2020.

CLAUSULA 4.2
FUNDAMENTO DA ESCOLHA DO PROCEDIMENTO
1. A satisfacdo da necessidade exige o recurso a um operador econdémico, dada a
impossibilidade da Entidade Adjudicante assegurar a sua realizacdo por via dos
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proceder a abertura do presente procedimento.

2. A escolha do procedimento para a formacdo do contrato baseia-se no Va\ICjJEf,"QG_@:’f
contrato e fundamenta-se com base nas disposi¢cdes conjugadas da alinea a) do n.°
1 e da alinea a) do n.° 2 do artigo 16.°, do disposto no artigo 18.° e nos termos
alinea c) do artigo 20.° do Cédigo dos Contratos Publicos (CCP), republicado pelo
Decreto-lei n.° 111-B/2017, de 31 de agosto.

CLAUSULA 5.2
ORGAO COMPETENTE PARA PRESTAR ESCLARECIMENTOS
Os esclarecimentos necessarios a boa compreensio e interpretacdo das pecas do
procedimento sao prestados pelo gestor do procedimento, conforme delegacdo da
Direcao da APCC.

CLAUSULA 6.2
ESCLARECIMENTOS E ERROS E OMISSOES

1. Os esclarecimentos e erros e omissdes apresentados pelos interessados e
necessarios a boa compreensdo e interpretacdo das pecas do procedimento,
devem ser solicitados por escrito & entidade adjudicante, até ao primeiro tergo do
prazo fixado para a apresentagdo das propostas, através da plataforma eletronica
de contratacao publica acinGov.

2. Os esclarecimentos e os erros e omissdes a que se refere o nimero anterior seréo
prestados, por escrito, até ao termo do segundo terco do prazo fixado para a
apresentacao das propostas.

3. Dos esclarecimentos prestados e das retificagées de erros ou omissdes efetuadas,
juntar-se-a copia as pecas patentes no presente procedimento, sendo a mesma
comunicada aos interessados e publicitada através da plataforma de contratagao

publica acinGov, nos termos do disposto no artigo 50.° do CCP.

CLAUSULA 7.2
PRECO BASE
1. O valor base foi fixado com fundamento em critérios objetivos, tais como os custos

de anteriores anos contabilisticos, resultantes da prestacéo destes servicos.
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CLAUSULA 8.2
PRAZO DE APRESENTAGAO DAS PROPOSTAS
A proposta, bem como os documentos que a instruem, deverao ser apresentados até
as 17 horas do 3.° dia, pelos concorrentes ou seus representantes, apos
disponibilizagdo das pegas do procedimento (convite e caderno de encargos),

obrigatoriamente através da plataforma eletrénica de contratacio publica AcinGov.

CLAUSULA 92
MODO DE APRESENTAGAO DAS PROPOSTAS
A apresentacdo das propostas e dos documentos que as acompanham devera ser
realizada exclusivamente de forma eletronica, devendo cumprir com o disposto nas
alineas seguintes:
a) A entrega das propostas do presente procedimento publico sera efetuada

através da plataforma eletrénica de contratagao publica www.acingov.pt;

b) Os concorrentes deverdo assinar digitalmente, utilizando uma assinatura

eletrénica qualificada, a proposta e todos os ficheiros que lhe associarem, de

acordo com o estabelecido na Lei n.° 96/2015, de 17 de agosto.

c) No caso de os documentos serem carregados na plataforma eletronica
utilizada pela Entidade Adjudicante através de certificado de assinatura
eletrénica qualificada em que n&o se possa relacionar diretamente o assinante
com a sua fungcido e poder de assinatura, os concorrentes devem proceder a
juncao de documento eletrénico oficial indicando o poder de representacéo e a
assinatura do assinante, nos termos do disposto no n.° 7, do artigo 54.° da Lei
n.° 96/2015, de 17 de agosto.

CLAUSULA 10.
DOCUMENTOS DA PROPOSTA
1. A proposta devera ser constituida pelos seguintes documentos:
a) Declaragdo do concorrente de aceitacdo do conteudo do Caderno de
Encargos, elaborada em conformidade com o modelo constante do Anexo |

ao CCP e também anexo a este convite (ja com a alteragcdo emanada da
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Declaragdo de Retificacdo n.° 42/2017, de 30 de novembro de 2017

devidamente assinada pelo concorrente ou por representante que tenha;fg':;:;:‘;A_:"-‘;-:f"

poderes para obrigar;
b) Proposta de preco, em conformidade com o Anexo Il do presente Convite;
c) Descricdo do modo de prestagdo dos servigos;
d) Comprovativo da inscrigdo na Ordem dos TOC’s
e) Certiddo permanente da empresa ou documento equivalente;
f) Quaisquer outros documentos que o concorrente pretenda apresentar, por os
considerar indispensaveis para a formulagcéo da sua proposta.
2. A entidade adjudicante pode, a qualquer momento, exigir a apresentacdo de
documentos comprovativos das declaragdes prestadas pelo concorrente.
3. Para efeitos previstos no Regulamento Geral de Protecdo de Dados, as entidades
concorrentes consentem na utilizacdo dos dados que apresentem, para os efeitos

especificos e unicos do presente procedimento.

CLAUSULA 11.2
IDIOMA DOS DOCUMENTOS DA PROPOSTA
Os documentos que constituem a proposta sdo obrigatoriamente redigidos em lingua

portuguesa.

CLAUSULA 12.2
PRECOS DA PROPOSTA

1. Os precos da proposta sdo indicados em algarismos, até duas casas decimais, e
nao incluem o IVA.

2. Quando os precos constantes da proposta forem também indicados por extenso,
em caso de divergéncia, estes prevalecem, para todos os efeitos, sobre os
indicados em algarismos.

3. Sempre que na proposta sejam indicados varios precos, em caso de qualquer
divergéncia entre eles, prevalecem sempre, para todos os efeitos, os pregos

parciais, unitarios ou ndo, mais decompostos.

CLAUSULA 13.2
PROPOSTAS VARIANTES

Nao &€ admitida a apresentacao pelos concorrentes de propostas variantes.
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CLAUSULA 19.2
NEGOCIAGAO
A proposta apresentada nao sera objeto de negociagao.

CLAUSULA 14.
CRITERIO DE ADJUDICAGAO
A adjudicacao sera efetuada de acordo com a avaliagdo do prego, enquanto Unico
aspeto da execucgdo do contrato a celebrar, de acordo com a alinea b), n.° 1, artigo
74.° do Decreto-Lei n.° 111-B/2017, de 31 de agosto.

CLAUSULA 15.2
ADJUDICAGCAO
1. Quando tenha sido apresentada uma unica proposta, compete aos servigos da
Entidade Adjudicante pedir esclarecimentos sobre a mesma e submeter o projeto
da decisdo de adjudicacdo ao érgao competente para a decisdo de contratar,
podendo o concorrente ser convidado a melhorar a sua proposta.
2. A adjudicacao € o ato pelo qual o érgdo competente para a deciséo de contratar
aceita a unica proposta apresentada.
3. Depois de tomada a decisdo de adjudicacao, por parte da Entidade adjudicante,
sera a mesma notificada aos concorrentes até ao termo do prazo da obrigagdo de
manutencio das propostas, nos termos do artigo 76.° do Codigo dos Contratos

Publicos.

CLAUSULA 20.2
CAUGAO
Nao é exigivel a prestagao de caugao, de acordo com o estabelecido no n.® 2 do artigo
88.° do CCP.

CLAUSULA 21.
DOCUMENTOS DE HABILITAGAO
1. Nos procedimentos de formacgdo de quaisquer contratos, o adjudicatario deve
apresentar os seguintes documentos de habilitagdo, através da plataforma

eletrénica de contratacio publica acinGov:
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obriga, que faz parte integrante deste convite;

b. Documento comprovativo da regularizagao da situacdo contributiva para com
a seguranca social portuguesa, emitido pelo Instituto da Seguranca Social,
I.P., ou, se for o caso, no Estado de que sejam nacionais ou no qual se situe
0 seu estabelecimento principal,

c. Declaragdo comprovativa da situagao tributaria regularizada, emitida pelo
servigo de finangas do domicilio ou sede do contribuinte em Portugal ou, se
for o caso, no Estado de que sejam nacionais ou no qual se situe o seu
estabelecimento principal;

d. Documento comprovativo de que n&o se encontra nas situacdes previstas na
alinea b) e h), do artigo 55.° do CCP;

e. Declaracdo de inexisténcia de conflitos de interesses e inexisténcia de
conluio, que faz parte integrante deste convite (Anexo IV do presente

Convite).

2. O orgdo competente para decisdo de contratar pode sempre solicitar ao
adjudicatario, ainda que tal ndo conste no convite, a apresentagdo de quaisquer
documentos comprovativos da titularidade das habilitagdes legalmente exigidas
para a execucéo das prestacdes objeto do contrato a celebrar, fixando-lhe um prazo
para o efeito.

3. Os documentos de habilitacdo do Adjudicatario devem ser redigidos em lingua

portuguesa.

CLAUSULA 222
PRAZO PARA APRESENTAGAO DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO
1. O Adjudicatario deve apresentar os documentos de habilitacdo no prazo maximo de
trés dias Uteis, a contar da data da notificacdo da adjudicagéo.
2. A supressdo de irregularidades detetadas nos documentos apresentados, que
possam levar a caducidade da adjudicacdo nos termos do preceituado no artigo
86.° do CCP, deve ocorrer no prazo de dois dias Gteis.
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1. Nao ha lugar & adjudicacdo quando a proposta apresentada seja considerada—

inaceitavel pelo 6érgao competente para a decisdo de contratar.
2. Caso se verifique a n&o adjudicacdo, o concorrente sera notificado da
correspondente decisdo, das medidas a adotar de seguida e dos respetivos

fundamentos.

CLAUSULA 24.2
ACEITAGCAO DA MINUTA DO CONTRATO
1. A minuta do contrato & enviada, para aceitacdo, ao adjudicatario.
2. A minuta considera-se aceite pelo adjudicatario quando haja aceitacdo expressa ou

quando ndo haja reclamagao nos dois dias subsequentes a respetiva notificacio.

CLAUSULA 25.2
CELEBRACAO DO CONTRATO

1. A eventual outorga do contrato, tera lugar no prazo de 30 (trinta) dias uteis a contar
da data da aceitacdo da minuta ou da decis&o sobre a reclamacao, sem prejuizo do
disposto no artigo 104.° do CCP.

2. A Entidade adjudicante comunica ao adjudicatario, com a antecedéncia minima de
5 (cinco) dias uteis, a data, hora e local em que ocorrera a assinatura presencial do
contrato, ou com a antecedéncia minima de 3 (irés) dias Uteis, no caso de
assinatura por meios eletronicos.

3. A data para outorga do contrato podera ainda ser fixada por acordo das partes,

dispensando a formalidade indicada nas alineas anteriores.

CLAUSULA 26.2
ENCARGOS DO CONCORRENTE
1. S@o encargos do concorrente as despesas inerentes a elaboracdo da proposta,
incluindo as de prestagao de caucéo, caso aplicavel.
2. As despesas e encargos inerentes a reducdo do contrato a escrito sdo, de
harmonia com o disposto no artigo 94.° do CCP, da responsabilidade da Entidade
Adjudicante, com excecao dos impostos legalmente devidos pelo adjudicatario.
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CLAUSULA 27.2
FALSIDADE DE DOCUMENTOS E DE DECLARAGCOES

Sem prejuizo da participagdo a entidade competente para efeitos de procedimento

penal, a falsificacdo de documentos ou a prestagdo culposa de falsas declaragdes
determina, consoante o caso, a respetiva exclusdo ou a invalidade da adjudicacdo e

dos atos subsequentes.

CLAUSULA 28.2
PRAZO DA OBRIGAGAO DE MANUTENGAO DAS PROPOSTAS
O concorrente é obrigado a manter a respetiva proposta pelo prazo de 66 (sessenta e

seis) dias, contados da data do termo do prazo fixado para apresentagdo da mesma.

CLAUSULA 29.2
LEGISLAGAO APLICAVEL
Em tudo o omisso no presente convite observar-se-a o disposto no Cadigo dos
Contratos Publicos, na sua redagdo atual, nos termos do Decreto-Lei n.° 111-B/2017,

de 31 de agosto e demais legislacao em vigor.

CLAUSULA 30.2
ANEXOS
Em anexo remete-se:

e Anexo | do CCP - Modelo de declaracéo [a que se refere a alinea a) do n.° 1 do
artigo 57.°.

¢ Anexo Il — Modelo de declaracéo [a que se refere a alinea a) do n.° 1 do artigo
81.%

e Anexo lll - Modelo de proposta de preco;

e Anexo IV — Modelo de declaragdo de inexisténcia de conflitos de interesses e
inexisténcia de conluio;

e Cadermno de encargos, inerente ao procedimento em causa, elaborado no

ambito do art.® 42.° do Caodigo dos Contratos Publicos:
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ANEXO |
Modelo de declaragao

alineac)don®3 do artigo 256.° -A, conforme aplicavel]

1 ..... ... (home, numero de documento de identificacdo e morada), na qualidade de
representante legal de (1)... (firma, numero de identificacao fiscal e sede ou, no caso
de agrupamento concorrente, firmas, numeros de identificacao fiscal e sedes), tendo
tomado inteiro e perfeito conhecimento do caderno de encargos relativo a execucéo do
contrato a celebrar na sequéncia do procedimento de... (designacéo ou referéncia ao
procedimento em causa) e,

se for o caso, do caderno de encargos do acordo —quadro aplicavel ao procedimento,
declara, sob compromisso de honra, que a sua representada (2) se obriga a executar
o referido contrato em conformidade com o conteldo do mencionado caderno de
encargos, relativamente ao qual declara aceitar, sem reservas, todas as suas

clausulas.

2 — Declara também que executa o referido contrato nos termos previstos nos
seguintes documentos, que junta em anexo (3):

a)...

b)...

3 — Declara ainda que renuncia a foro especial e se submete, em tudo o que respeitar
a execucao do referido contrato, ao disposto na legislacédo portuguesa aplicavel.

4 — Mais declara, sob compromisso de honra, que ndo se encontra em nenhuma das
situacdes previstas no n.° 1 do artigo 55.° do Cédigo dos Contratos Publicos.

5 — O declarante tem pleno conhecimento de que a prestacéo de falsas declaracbes
implica, consoante o caso, a exclusdo da proposta apresentada ou a caducidade da
adjudicacdo que eventualmente sobre ela recaia e constitui contraordenagido muito
grave, nos termos do artigo 456.° do Codigo dos Contratos Publicos, a qual pode
determinar a aplicagio da sangéo acessodria de privacdo do direito de participar, como
candidato, como concorrente ou como membro de agrupamento candidato ou
concorrente, em qualquer procedimento adotado para a formacdo de contratos
publicos, sem prejuizo da participacdo a entidade competente para efeitos de
procedimento criminal.

6 — Quando a entidade adjudicante o solicitar, o concorrente obriga-se, nos termos do
disposto no artigo 81.° do Codigo dos Contratos Publicos, a apresentar os documentos
comprovativos de que ndo se encontra nas situagdes previstas nas alineas b), d), e) e
h) do n.° 1 do artigo 55.° do referido Cédigo.

7 — O declarante tem ainda pleno conhecimento de que a ndo apresentacdo dos
documentos solicitados nos termos do numero anterior, por motivo que lhe seja
imputavel, determina a caducidade da adjudicacdo que eventualmente recaia sobre a
proposta apresentada e constitui contraordenagdo muito grave, nos termos do artigo
456.° do Codigo dos Contratos Publicos, a qual pode determinar a aplicacdo da
sancao acessoria de privagdo do direito de participar, como candidato, como
concorrente ou como membro de agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer
procedimento adotado para a formagdo de contratos publicos, sem prejuizo da
participacao a entidade competente para efeitos de procedimento criminal.

.. (local),... (data),... [assinatura (4)].

(1) Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.
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(2) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressio «a
representada».
(3) Enumerar todos os documentos que constituem a proposta, para além desta declaracdo, =

nos termos do disposto nas alineas b), ¢) e d) don.° 1 e nos n.os 2 e 3 do artigo 57.°

(4) Nos termos do disposto nos n.os 4 e 5 do artigo 57.



st s of e T s B g
Paralisia Cerebral de Coimbra

ANEXO Il

Modelo de declaracao

[a que se refere a alinea a) do n.° 1 do artigo 81.7]
1 — ... (nome, numero de documento de identificacdo e morada), na qualidade de
representante legal de (1)... (firma, numero de identificacdo fiscal e sede ou, no caso
de agrupamento concorrente, firmas, numeros de identificagdo fiscal e sedes),
adjudicatario(a) no procedimento de... (designacio ou referéncia ao procedimento em
causa), declara, sob compromisso de honra, que a sua representada (2) nio se
encontra em nenhuma das situagdes previstas no n.° 1 do artigo 55.° do Cédigo dos
Contratos Publicos:
2 — O declarante junta em anexo [ou indica...como endereco do sitio da Internet onde
podem ser consultados (3)] os documentos comprovativos de que a sua representada
(4) ndo se encontra nas situagdes previstas nas alineas b), d), €) e h) do n.° 1 do
artigo 55.° do Cédigo dos Contratos Publicos.
3 — O declarante tem pleno conhecimento de que a prestacdo de falsas declaragdes
implica a caducidade da adjudicacdo e constitui contraordenagdo muito grave, nos
termos do artigo 456.° do Cddigo dos Contratos Publicos, a qual pode determinar a
aplicacdo da sangao acessoria de privacdo do direito de participar, como candidato,
como concorrente ou como membro de agrupamento candidato ou concorrente, em
qualquer procedimento adotado para a formagao de contratos publicos, sem prejuizo

da participagéo & entidade competente para efeitos de procedimento criminal.

... (local),... (data),... [assinatura (5)].

(1) Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.

(2) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a express3o «a sua
representada».

(3) Acrescentar as informagdes necessarias a consulta, se for o caso.

(4) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressdo «a sua
representaday.

(5) Nos termos do disposto nos n.os 4 e 5 do artigo 57.°
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ANEXO Il
Modelo de Proposta de Prego

(nome do concorrente), com sede

(morada do concorrente), pessoa coletiva n.° , obriga-se a executar

todos os trabalhos que constituem o objeto do contrato “Prestagdo de servicos de
Aquisicdo de servicos de contabilidade, gestdo orcamental, gestdo de salario, gestao
de imobilizado, acompanhamento e pedido de reembolsos de candidaturas”, em
conformidade com as pecas do procedimento, pelo valor contratual global de

€ (extenso), para o prazo de_execu¢do maximo de (extenso)
dias, nos termos do disposto nos artigos 60.° e 97.° do Cédigo dos Contratos Publicos,
o qual ndo inclui o imposto sobre o valor acrescentado, sendo consideradas as

condigbes de pagamento de acordo com o estabelecido no Caderno de Encargos.

Mais declara que no preco contratual acima indicado estdo incluidos todos os
suprimentos de erros e omissdes que tenham sido identificados e depois aceites pela
APCC - Associacdo de Paralisia Cerebral de Coimbra, nos termos do disposto no

artigo 50.° do Codigo dos Contratos Publicos.

A quantia supramencionada, incidira o imposto sobre o valor acrescentado a taxa legal
de

A presente proposta é valida por 66 (sessenta e seis) dias.

Em anexo enviamos os documentos da proposta de acordo com o solicitado no

Convite.

Data: / / Assinatura do Responsavel da Empresa
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ANEXO IV
Modelo de declaracao de inexisténcia de conflito de interesses e inexisténcia de

conluio

... (nome, numero de documento de identificacdo e morada), na qualidade de
representante legal da (empresa, NIF, sede, e-mail), participando como entidade
adjudicataria no procedimento de formacdo do contrato n° .......... relativo a
............... (objeto do contrato) lan¢ado pela (entidade adjudicante), declara nao estar
abrangido, na presente data, nem anteriormente, por quaisquer conflitos de interesses
relacionados com o objeto ou com os participantes no procedimento em causa, nem

por participar em qualquer tipo de conluio.

... (local), ... (data), ... (assinatura).



